ЮРИДИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ
ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

1. Основной  целью деятельности отдела является  правовое обеспечение деятельности администрации  района  и  ее  структурных  подразделений,  защита  их  прав и законных интересов.


2. Основными задачами отдела являются: 


3. Правовое обеспечение и разработка муниципальных правовых актов администрации района, правовая экспертиза поступающих в сектор проектов договоров, обеспечение законности принимаемых решений, постановлений и распоряжений, контроль за законностью при издании муниципальных правовых актов, защита прав и законных интересов администрации района. 


4. Разъяснение действующего законодательства, порядок его принятия и применения в работе структурными подразделениями администрации района.


5. Анализ правовой базы, ведение систематизированного учета нормативных правовых актов, поддержание их в контрольном состоянии. 

ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

В соответствии с возложенными  на  него  задачами,  отдел  осуществляет следующие основные функции:


1. Осуществление контроля и проверки соответствия требованиям законодательства Российской Федерации проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления, положений, инструкций, договоров, учредительных документов муниципальных учреждений, учредителем которых выступает администрация района, и других документов, разработанных структурными подразделениями администрации района;


2. Подготовка проектов распоряжений и  постановлений администрации района;


3. Участие в подготовке ответов на представления, протесты прокуроров на акты принятые главой администрации района; 


4. Участие, при необходимости, в приеме граждан главой администрации для дачи заключений по заявлениям и жалобам граждан;


5. Ведение претензионно-исковой работы администрации района, подготовка исковых заявлений, отзывов, жалоб и передача их в судебные органы.  


6. Организация учета и хранения поступающих в администрацию района правовых актов органов государственной власти Российской Федерации, органов исполнительной власти Кировской области; 


7 Представление  в  установленном  порядке  интересов  администрации района, структурных подразделений  администрации  в  Арбитражном  суде,  судах  общей   юрисдикции,  органах прокуратуры и правоохранительных органах;


8. Организация работы по исполнению судебных актов и ведение учета исполнительных листов. Осуществление передачи исполнительных листов с судебными делами на исполнение. 


9. Участие  в   разработке   документов   правового   характера  совместно со структурными подразделениями администрации района;


10. Оказание правовой помощи структурным подразделениям администрации района, постоянным комиссиям по вопросам, возникающим в их деятельности, консультация по правовым вопросам специалистов структурных подразделений администрации района;


11. Взаимодействие с аппаратом главы Вятскополянского района по вопросам, рассматриваемым на заседаниях районной Думы муниципального образования. 


12. Разработка предложений по совершенствованию правового регулирования органов местного самоуправления, совершенствованию  правовой системы органов местного самоуправления муниципального образования. 


13. Осуществление, по поручению главы администрации района, систематического контроля за своевременным исполнением актов федеральных, областных органов законодательной и исполнительной власти, органов законодательной и исполнительной власти Вятскополянского района, проверка, обработка и обобщение результатов контроля; подготовка информации для областной администрации, а также для главы администрации района; 


14. Оказание необходимой правовой помощи муниципальным предприятиям, организациям и учреждениям района;


15. Подготовка  заключений  и  ответов  по  поступающим  в  отдел   служебным документам, обращениям граждан и юридических лиц;


16. Подготовка   замечаний   и   предложений  по  законопроектам  федеральных и областных органов государственной власти.

ПРАВА ОТДЕЛА
Отдел для решения возложенных на него задач имеет право:


1. Требовать от структурных подразделений администрации района информацию и документы, необходимые для осуществления своих функций. 


2. Возвращать исполнителям на доработку некачественные и противоречащие законодательству Российской Федерации проекты муниципальных правовых актов и других документов администрации района, а также составлять заключения и справки по ним о необходимости устранения выявленных нарушений. 


3. Привлекать, по согласованию с соответствующим руководителем структурного подразделения администрации района, работников для подготовки проектов муниципальных правовых  актов и других документов. 


4. Вести переписку с предприятиями, учреждениями и организациями, а также государственными органами, органами местного самоуправления, по вопросам отнесенным к компетенции администрации района;


5. Устанавливать связи, с целью обмена опытом, получения консультаций по спорным вопросам со структурными подразделениями администрации района. 


6. Требовать письменного оформления содержания и объёма должностных полномочий и создания условий для их исполнения. 


7. Посещать в установленном порядке для выполнения должностных полномочий предприятия, организации и учреждения, независимо от их правовой формы собственности. 


8. Использовать в работе информационный банк данных органов местного самоуправления. 


9. Использовать для работы системы связи, компьютерную и множительную технику. 


10. Пользоваться в установленном порядке служебным транспортом. 

